TONG LIEN DOAN LAO DPONG VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC CONG DOAN Dc Lip - Ty do - Hanh phiie
sé: 6 /KH-DHCD Ha NI, ngay Qb thang 5 nam 2025
KE HOACH

T chire L& bé gidng v trao bing tét nghi¢p cho sinh vién
trinh d{ dai hee Khéa 2021 - 2025

Ciin cir K€ hogach ddo tao niim hoe 2024 - 2023; Cin oit Két luin cda Higu trudng
Trudng Dai hoe Cong dodn tai cude hop giao ban thing 4/20235; Trudng Dai hoe Cong
don xdly dyng K& hogch td chire L& bé gidng v trao bing tét nghig¢p cho sinh vién cp
thé nhu sau:

1. MUC PICH YEU CAU
1. Muc dich

Nham tong két, ddnh gid qud trinh dio tao cla Nha trudng va ton vinh thanh qui
hoc tiip cia sinh vién khéa 2021 - 20235 sau 04 nim hee tdp va ren luyén tai Trudng.
Khen thuéng khich 1§ ddng vién sinh vidn ¢d két qua hoe tip v rén luyén tdt, Trudng
Pai hoc Cong dodn td chirc L& bé gidng va trao bing tdt nghidp.

2. Yéu ciiun

Cic don vi ¢6 lién quan phdi hop td chire budi L& bé gidng v trao bing tdt
nghiép dugc trang trong, nghiém tiic, an todn v tist ki¢m.
II. THOT GIAN VA DIA DIEM

- Thoi gian: 7h30 ngdy 05/06/2025 (Thir nim);

- Dja diém: Hji trudng A (Trudng Pai hoe Cong dodn);

- Sinh vién: Mic trang phuc gon ging, lich sy va phii ¢d mit trude budi L& 30
phit dé 6n dinh td chire.

III. THANH PHAN THAM GIA
Linh dao Nha trudng, lanh dao cdc don vi, vién chire, nguol lao ddng va todn b
sinh vién ndim cudi; Poi TNXK, ddi viin nghg...
IV. PHAN CONG THUC HIEN
1. Phong Quan ly dao tao

- Tham muu Hiu trudng ban hanh quyét dijnh thanh 1ip Ban t chire L& bé giing
v trao bing tot nghié¢p;

- Thye hién vi¢c in dn, kiém tra thdng tin Bing tot nghigp cho sinh vién;

- Chudn bj Quyét dinh tét nghidp; Danh sich sinh vién tdt nghiép; Bing tét
nghi¢p; Phy luc viin bﬁng;

- Thye hién cép, trao Bing tét nghigp cho sinh vién theo quy dinh;

- Phéi hop véi Phong GDCT&CTSV; Podn thanh nién; Céc Khoa va cdc don vi
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c6 lién quan chuén bj chuong trinh L& bé giang va trao bing t6t nghiép cho sinh vién
theo K& hoach.
2. Phong GDCT&CTSYV

- Phoi hgp véi Phong Quan ly dao tao chudn bj chuong trinh Lé bé gidng va trao
bang t6t nghiép cho sinh vién theo K& hoach;

- Lép danh séch sinh vién thi khoa, sinh vién t6t nghiép loai gidi, xuft sic aé dé
xuat khen thudng; |

- Tham muu cho Ban gidm hiéu cac Quyét dinh khen thudng cho sinh vién thi
khoa, sinh vién gidi, xuét sic trong qua trinh hoc tép;

- Chon dai dién sinh vién khéa 2021 - 2025 phat biéu tai budi Lé bé gidng va trao
bing tot nghié€p, chiu trach nhi€ém vé ndi dung phat biéu cia sinh vién;

- Phéi hop vé6i Doan thanh nién cir luc lrong sinh vién tinh nguyén huéng dén
sip xép vi tri chd ngdi tai hoi trudng cho dai biéu va sinh vién tham dy budi LE. Phdi
hop véi cac khoa huéng dan sinh vién 1én nhan bing theo sép xép ciia Ban to chitc.

3. Phong Hanh chinh va Y té

- Phéi hop vé6i Phong Quan ly dao tao trong viéc thuc hién déng du bang t6t
nghiép, phu luc vin bing diing thdi gian quy dinh;

- Chuén bi co s& vat chét cho budi L& bé giang va trao bang tot nghi€p: Maket,
trang tri khanh tiét, loa dai, nhac Quéc ca, nuéc udng, hoa..; bd tri can bo truc y té va
can bd truc, phuc vu, bao vé budi LE;

- Phat hanh Thu moi va moi dai biéu tham du budi LE;

- Thuc hién c6ng tac vé sinh Hoi trurong trude va sau budi LE;

- Phoi hop cong an khu vuc hd tro gilt gin an ninh trét ty trong thdi gian t6 chirc
L2 bé giang va trao bing tot nghiép.

4. Phong Tai vu

Lap du tru kinh phi, tham muu Ban gidm hiéu duyét va thanh toan kinh phi cho
L& bé gidng va trao bing tot nghiép theo dung quy dinh.
S. Poan Thanh nién

- Chuén bi c4c tiét muc vin nghé chao mimg phi hop v6i ndi dung bubi Lé;

- Huy dong sinh vién tinh nguyén tham gia trong vi€c huong dan, diéu hanh sinh
vién 1én sin khau nhén bang theo thir tu va kich ban ciia ban t6 chirc; phan cong sinh
vién bé hoa, bing t6t nghiép, gidy khen...

6. Khoa Truyén thong va Quan hé cong ching

Chup &nh, dura tin vé budi Lé va phu trach chup anh Ban giam hiéu trao bang cho

sinh vién tai budi Lé.
7. Cac Khoa quan ly sinh vién
- Thong bao K& hoach L& bé gidng va trao bang tot nghiép cho sinh vién khoa quan

ly;



-DPon ddc sinh vién tham du d?ly du va cu giao vy phéi hop vo1 P.GDCT&CTSV
quan 1y sinh vién trong hoi truong;
- Lap danh sach sinh vién s€ nhan bfing trén sin khiu, nhin trang phuc, don ddc
sinh vién tham gia tong duyét;
- Béo céo khai quat thong tin sinh vién ra truong;
- Lap danh sach sinh vién dé nghj khen thudng.
8. Sinh vién tot nghi¢p
- Sinh vién tot nghiép nhan bﬁing trong trung tai san khau hoi trudng. Sau khi du
L& bé giang va trao béng t6t nghi€p, sinh vién dén nhén bi"mg va phu luc vin be:'mg tai
nha C;
- Khi dén nhan Bing t6t nghié€p sinh vién phai xuat trinh Thé sinh vién hoiic cin
cude cong dan;
- Truong hgp nhén thay bang tot nghi€p phai co gidy Uy quyén co xac nhin cla
chinh quyén dia phuong theo dung quy dinh cta phap luét;
- Sinh vién khong dén nhin Bé"mg theo ké hoach trén sé& nhin Bé"mg t6t nghiép tai

phong Quén ly dao tao tir ngay 01/8/2025 vao cac sang thir 6 hang tun.

Noi nhan:

- HDT (dé b/céo);

- Hiéu trudng (dé b/cao);

- Cac PHT (dé p/h chi dao):;

- Cac don vj lién quan (dé t/hién);
- Luu: VT, QLDT.

PHO HIEU TRUONG
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