TONG LIEN POAN LAO DQNG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC CONG POAN Pjc 1ip — Ty do — Hanh phiic

S0: 66 /KH-PHCD Ha Ngi, ngay 25 thdng ndm 2025

KE HOACH
Xét tot nghiép dai hoc chinh quy niim 2025

Cdn cit Théng tie s6 08/TT-BGD&DT ngay 18/3/2021 cuia B¢ Gido duc va
Pado tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ dai hoc;

Céin cir Véin ban hop nhdt Quyét dinh s6 43/2007/0D-BGDDT va Thong tie
s6 57/2012/TT-BGDPT vé “Quy ché dao tao dai hoc va cao ddng hé chinh quy
theo hé thong tin chi” ban hanh tai Théng tir s6 17/VBHN ngay 15/5/2014 cua
B¢ truong B¢ Gido duc va Dao tao;

Cén cir Quyét dinh s6 132QD-DHCP ngay 21/02/2014 ciia Hi¢u trudng
Truong Dai hoc Cong doan vé viéc ban hanh Quy ché Pao tao dai hoc va cao
dding hé chinh quy theo h¢ théng tin chi ctia Treomg Dai hoc Cong doan;

Can cit Quyét dinh s6 835/QD-DHCD ngay 16/9/2021 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Céng doan vé vigc ban hanh Quy ché Dao tao trinh dj dai hoc
cua Truong Pai hoc Cong doan;

Cén cir théng bdo s6 209/TB-DHCD ngay 18/11/2024 cua Hiéu trucng
trieong Pai hoc Céng doan vé viéc ban hanh Lich gidng day, hoc tdp cdc Iop dai
hoc hé chinh quy hoc ky II ndm hoc (2024-2025),

Cén ctt Ké hoach sé 184/KH-DHCD ngay 29/11/2024 vé viéc Thuc tdp va
viét khéa ludn, dé dn tét nghiép cho sinh vién dai hoc, hé chinh quy (hoc ki 11,
ndm hoc 2024-2025);

Trudng Pai hoc Cong doan ban hanh Ké hoach xét tét nghiép dai hoc chinh
quy nim 2025 nhu sau:

1. Thoi gian xét tot nghigp

D kién t6 chire xét 16t nghiép thanh nhiéu dot.

- Dot 1: Tir ngay 20/5/2025 — 30/5/2025;

- Céc dot tiép theo sé& thong bao sau.

2. Sinh vién dugc cong nhéin tét nghiép néu dap img di cdc ditu ki¢n sau:

- Tich Ifly dung, di céc hoc phan va khdi lugng tin chi ciia chwong trinh
dao tao;

- C6 diém trung binh chung tich lily ciia toan khoa dat tir 2,0 (thang diém 4)
trd lén;
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- C6 chimg chi GDQP&AN;

- Hoan thanh cic hoc phfm Gido duc thé chét cua chuong trinh dao tao;

- Pat chuén diu ra ngoai ngi, tin hoc cia chuong trinh dao tao;

- Hoan thanh nghia vu hoc phi, 1§ phi theo quy dinh;

- Tai thdi diém xét t6t nghiép khong bj truy ctru trach nhiém hinh sy hodic
khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tép.

Luuy:

- Sinh vién chinh quy tuyén sinh nim 2021 khong phai lam don d& nghij xét
tdt nghiép;

- Sinh vién néu dang hoc lai d& cai thién diém lam don xin hodn xét tdt
nghié¢p;

- Sinh vién chinh quy khéa tuyén sinh nim tir nam 2020 try vé trude, néu
du diéu kién xét tot nghiép mudn so véi thai gian thiét k& cua khéa hoc cin cb
don dé nghi xét tot nghiép guri vé Phong QLDT;
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3. Sinh vién hang xuat siic hodic gi6i s&¢ bi ha mt béc néu roi vio mot
trong cic trudong hop sau diy

- C6 khdi lugng céc hoc phén phai hoc lai, thi lai vuot qua 5% so véi tdng
sb tin chi quy dinh cho toan chuong trinh;

- Pa bj ky ludt tir mirc canh céo cdp Trudng trd 1én trong thoi gian hoc.
4. Quy trinh trién khai xét tot nghiép (dot 1)
(Cdc dot tiép theo sé c6 thong bdo sau)

. A - : DPON VI
TT NOQI DUNG CONG VIEC SAN PHAM CHU TRI
1 | Ra sot cc didu kién tot nghiép cuia | Danh sich sinh vién | Phong QLDT
sinh vién: di diéu kién tt
- Ra so4t sinh vién d di cic diéu kién | nghiép.
t6t nghiép theo muc 2;

- Théng béo cho sinh vién;

- Phéi hop cung céc don vi trong
trudng ra soét cac diéu kién tét nghiép
khac.

2 | Kiém tra hoc phi sinh vién nim 4 va | Danh sich sinh vién | Phong Tai vu
céc sinh vién khéa cii du diéu kién t6t | dd hoan thanh nghia
nghiép trudc ngay 16/5/2025. vu hoc phi.
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Ra sodt dicu kién tdt nghiép dbi véi
sinh vién tuyén sinh nim 2021 va
tuyén sinh tir nim 2020 v& truéc, hoan
thanh truée ngdy 19/5/2025.

Danh séch sinh vién
di didu kién tdt
nghi¢p.

Céc khoa quin
ly sinh vién

Kiém tra, 1ap danh séch sinh vién nim
4 va céc khéa trude con ng tai ligu guri
vé Phong QLPT truéc ngdy
16/5/2025.

Danh séch sinh vién
con no tai liéu

Phong Quan ly
khoa hoc va
thong tin tu li¢u

Ra soét danh sich sinh vién bj ky luét,
canh cdo... giri vé phong QLBT trude
ngdy 16/5/2025.

Danh sdch sinh vién
bj ky luit, cdnh cdo

Phong Gido duc
chinh trj va cong
tac sinh vién

Ra soat va tdng hop sinh vién du didu
kién tot nghiép

- Trén co s& danh sich téng hop xét
tot nghiép ciia cac khoa, phong QLDT
rd sodt va tong hop danh sich sinh
vién du diéu kién tét nghxcp,

- Xay dung bdo cdo tdng hqp trinh
Hoi ddng xét cong nhin tét nghiép
cho sinh vién.

Téng hop va xdy
dyng bdo céo trinh
Hoi dong xét cdng
nhin t6t nghiép cho
sinh vién.

Phong QLDT

Hop Hoi dong xét tot nghiép

- Phong QLDT bdo cdo va xin y kién
Hoi dong céng nhin tot nghiép cho
sinh vién du diéu kién tot nghiép.

- Y kién cta céc thanh vién Hgi dong;
- Két luan ctia Chu tich Hoi dong

Bién ban cudc ho
Hoi dong xét tot
nghiép.

Chu tich Hoi
déng

Trinh Hleu trudng ky quyet dinh cong
nhén tbt nghiép cho smh vién va hoan
thién hd so sinh vién tot nghiép.

Quyét dinh céng
nhén t6t nghiép.

Phong QLDT

In va cap bing tdt nghiép, phu luc vin
bing cho sinh vién

- In, klcm tra va trinh ky bing tot
nghlcp, cap bang cho sinh vién;

- Té chirc in, klem tra va trinh ky phu
luc vin bing cip theo bing tt nghiép
cua sinh vién.

- B?mg tot nghlep
cp cho sinh vién;
- Phu luc vin bing
cap cho sinh vién;

Phong QLDT

5. T chirc thye hi¢n

a) Phong Qudn ly dao tao

- Chu tri viéc 18p ké hoach va trién khai cong viéc;

- Trinh Hiéu trrémg ky quyét dinh cong nhan tdt nghiép cho sinh vién;

- T4 chirc in, kiém tra va trinh ki phu Iuc vin bing cp theo bing tot nghiép
cua sinh vién;
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- In va trinh ki bing t6t nghiép, cip bang cho sinh vién.

b) Phong Tai vu

- Thanh todn kinh phi cho céc khau cong viéc theo quy ché;

- Kiém tra, don déc sinh vién ndp hoc phi va 1¢ phi theo quy dinh;

- Thu hoc phi cua sinh vién;

- Ra s0t, x4c nhan danh sach sinh vién con ng hoc phi vé phong QLDT va
trien khai cic cong viéc theo chirc niang, nhiém vu.

¢) Cidc khoa qudn ly sinh vién

- Chti dong lién hé véi sinh vién, hd trg sinh vién hoan thién hd so xét tot
nghiép;

- Bao cdo két qua xét tdt nghiép vé phong QLDT va phéi hop thye hién céc
cong viéc cé li€n quan.

d) Phong Quan ly khoa hoc va Thong tin tir liéu

- Ra sot, x4c nhan danh sach sinh vién con ng tai liéu vé phong QLDT va

trién khai cdc cong viéc theo chirc ning, nhiém vu.

Trong qué trinh trién khai céng viéc ¢6 vin dé vuéng mic, phat sinh céc don
vi bdo cdo Ban Gidm hiéu (qua phong Quén ly dao tao) dé kip thoi giai quyét./.
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