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KẾ HOẠCH
Về công tác chuẩn bị xét  tốt nghiệp và lễ bế giảng đại học, cao đẳng hệ chính qui, năm 2018 


1. Mục đích: Tổ chức Lễ Bế giảng và trao bằng tốt nghiệp ĐH, CĐ năm 2018 theo từng ngành đảm bảo trang trọng, ấn tượng, hiệu quả, đúng qui định.

2. Về nội dung: Tổ chức Lễ tổng kết khóa học; trao bằng và bảng điểm; tư vấn việc làm, khảo sát chất lượng đào tạo và làm các thủ tục cho SV trước khi tốt nghiệp theo qui định.

3. Về thời gian, địa điểm và phân công trách nhiệm:

	TT
	NGÀNH
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM
	CHỦ TRÌ

	1
	Bảo hộ lao động
	Sáng 19/06/2018
	B304
	Bảo hộ lao động

	2
	Xã hội học
	Sáng 20/06/2018
	B304
	Xã hội học

	3
	Quản trị kinh doanh
	Sáng 20/06/2018
	HTA
	Quản trị kinh doanh

	4
	Công tác xã hội
	Chiều 20/06/2018
	B304
	Công tác xã hội

	5
	Kế toán
	Chiều 20/06/2018
	HTA
	Kế toán

	6
	Quản trị nhân lực
	Sáng 21/06/2018
	B304
	Quản trị nhân lực

	7
	Luật
	Sáng 21/06/2018
	HTA
	Luật

	8
	Quan hệ lao động
	Chiều 21/06/2018
	B304
	Công đoàn

	9
	Tài chính ngân hàng
	Chiều 21/06/2018
	HTA
	Tài chính ngân hàng



4. Công tác chuẩn bị:

	TT
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG

	1
	Trước ngày 10/5/2018
	P. Tài vụ; P. Đào tạo; P. TTTL thông báo DS SV chưa hoàn thành các thủ tục xét TN

	2
	Trước ngày 15/5/2018
	P. Đào tạo dự thảo các Quyết định Hội đồng xét TN; Quyết định Ban tổ chức; Thông báo kế hoạch Lễ bế giảng trình Hiệu trưởng

	3
	Từ ngày 15 đến ngày 30/5/2018
	Các khoa phối hợp với phòng Đào tạo đối chiếu điểm và lập danh sách SV đề nghị xét tốt nghiệp

	4
	Trước ngày 30/5/2018
	Các khoa chủ quản chủ trì xây dựng kịch bản Lế Bế giảng báo cáo Ban Giám hiệu

	5
	Ngày 30/5/2018 đến ngày 6/6/2018
	P. Tài vụ; P. TTTL gửi DS sinh viên chưa hoàn thành thủ tục xét TN để Phòng Đào tạo thông báo đến từng sinh viên

	6
	Ngày 6/6/2018
	Họp Hội đồng xét tốt nghiệp 

	7
	Trước ngày 7/6/2018
	- P. Đào tạo dự thảo Quyết định công nhận TN và in bảng điểm chuyển cho các khoa ký

- Các khoa lập danh sách sinh viên đủ điều kiện khen thưởng toàn khóa gửi về P. CTSV

	8
	Trước ngày 10/6/2018
	- P. CTSV dự thảo Quyết định SV được khen thưởng toàn khóa trình Hiệu trưởng

- Các khoa nhận bảng điểm để ký và chuyển lại ĐT.

	9
	Từ ngày 19/6 đến 21/6/2017
	Các khoa tổ chức Lễ Bế giảng và trao bằng TN cho sinh viên theo từng ngành học

- Các khoa chịu trách nhiệm chủ trì 

- P. HCTH chuẩn bị điều kiện CSVC, bảo vệ

- P. Đào tạo phối hợp trả bằng TN; các khoa trả bảng điểm; ĐTN trả sổ đoàn (theo thời gian, địa điểm cụ thể)


Đề nghị các khoa, phòng căn cứ kế hoạch tổ chức thực hiện đảm bảo hiệu quả, đúng qui định.

	Nơi nhận:




                                                 

- Ban Giám hiệu (để báo cáo)

- Các khoa, bộ môn, Phòng (để phối hợp)

- Lưu: VT; P.ĐT
	KT. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

TS. Nguyễn Đức Tĩnh


