	TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN


Số: 44/KH- ĐHCĐ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày 09 tháng 11 năm 2016


KẾ HOẠCH

Thực tập tốt nghiệp của sinh viên bậc đại học, cao đẳng chính qui năm học 2016-2017

Căn cứ vào kế hoạch giảng dạy năm học 2016 - 2017 bậc đại học, cao đẳng hệ chính qui;

Căn cứ thông báo số 187/TB-ĐHCĐ ngày 18/12/2014 của Hiệu trường Nhà trường về việc thay đổi kế hoạch tốt nghiệp của sinh viên bậc đại học, cao đẳng hệ chính qui.

HIỆU TRƯỞNG BAN HÀNH KẾ HOẠCH:

I. Nội dung:

1. Bậc đại học

1.1. Đối với sinh viên làm đồ án; khóa luận
- Sinh viên thực tập cuối khóa và làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp được tính 10 tín chỉ.

- Thời gian thực tập cuối khóa và làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp: 15 tuần.

1.2. Đối với sinh viên không làm đồ án; khóa luận:

- Sinh viên thực tập cuối khóa và học, thi 2 học phần chuyên môn được tính 10 tín chỉ. Trong đó: Thực tập cuối khóa và viết báo cáo 5 tín chỉ; Học và thi 2 học phần 5 tín chỉ.

- Thời gian thực tập cuối khóa và học, thi 2 học phần chuyên môn: 15 tuần. 

2. Bậc Cao đẳng: Sinh viên thực tập cuối khóa và viết báo cáo thực tập được tính 5 tín chỉ.

- Thời gian thực tập cuối khóa: 8 tuần. 

II. Thời gian

- Trước ngày 9/1/2017 công bố danh sách sinh viên viết báo cáo; làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp (Từ 9/01 đến 15/1/2017 các khoa phổ biến kế hoạch thực tập và phân công giảng viên hướng dẫn cho sinh viên làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp)

- Đối với sinh viên bậc đại học không làm đồ án, khóa luận: Từ 9/1 ÷ 5/3/2017 học các học phần chuyên môn thay thế; Từ 6/3 ÷ 9/3/2017 các khoa hướng dẫn thực tập và viết báo cáo;  Từ 13/3 ÷ 14/5/2017 thực tập cuối khóa (Trước ngày 14/5/2017 sinh viên hoàn chỉnh báo cáo thực tập nộp cho giảng viên hướng dẫn và khoa chủ quản).

- Đối với sinh viên đại học làm đồ án, khóa luận:  Từ 16/1 ÷ 19/5/2017: Thực tập và làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp (Trước ngày 19/5/2017 sinh viên hoàn chỉnh đồ án, khóa luận nộp cho giảng viên hướng dẫn và khoa chủ quản).

- Đối với sinh viên bậc cao đẳng: Từ 2/1 ÷ 5/3/2017 học và thi 3 học phần chuyên môn của kỳ 2 năm học 2016-2017 ; Từ 6/3 ÷ 12/3/2017 các khoa hướng dẫn thực tập và viết báo cáo;  Từ 13/3 ÷ 14/5/2017 thực tập cuối khóa (Trước ngày 19/5/2017 sinh viên hoàn chỉnh báo cáo thực tập nộp cho giảng viên hướng dẫn và khoa chủ quản).
- Hoàn tất các thủ tục xét tốt nghiệp: Dự kiến từ 5/6 ÷ 16/6/2017
III. Tổ chức thực hiện:

1. Các Khoa chủ quản

- Trước ngày 9/1/2017: Tập hợp, xét và công bố danh sách sinh viên đủ điều kiện thực tập cuối khóa; viết chuyên đề; làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp. Dự thảo kế hoạch thực tập; các quyết định phân công giảng viên hướng dẫn gửi về P. Đào tạo trình Hiệu trưởng ký ban hành. (Từ 9/01 đến 15/1/2017 các khoa phổ biến kế hoạch và phân công giảng viên hướng dẫn cho sinh viên làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp).
- Từ 9/1 ÷ 5/3/2017: Phối hợp tổ chức học, thi các học phần chuyên môn thay thế.
- Từ 6/3÷9/3/2017: Các khoa hướng dẫn thực tập cho sinh viên viết báo cáo chuyên đề tốt nghiệp.

- Từ 22/5 ÷ 26/5/2017: Chấm báo cáo thực tập, đồ án, khóa luận tốt nghiệp của sinh viên bậc đại học.

- Từ 27/5 ÷ 4/6/2017: Các Khoa chủ quản lập danh sách sinh viên bậc đại học đủ điều kiện xét tốt nghiệp, gửi về phòng Đào tạo tổng hợp danh sách trình Hội đồng xét tốt nghiệp.   

2. Các Khoa, Bộ môn và Phòng Khảo thí & ĐBCL: 

- Đôn đốc giảng viên chấm thi và nộp kết quả điểm thi các học phần lần 2, học kỳ I năm học 2016 - 2017 theo đúng qui định. (7 ngày sau khi nhận bài để chấm).

- Tổ chức giảng dạy, thi, chấm thi các học phần chuyên môn theo đúng qui định,

3. Phòng Đào tạo

- Soạn thông báo kế hoạch thực tập tốt nghiệp và qui định học phần chuyên môn thay thế của sinh viên bậc đại học, cao đẳng tốt nghiệp năm học 2016-2017 trình Hiệu trưởng ký ban hành.
- Phối hợp với các khoa chủ quản xây dựng đề cương, phân công giảng viên đủ điều kiện; lịch học; lịch thi các chuyên môn thay thế cho từng ngành học.

- Phối hợp với các khoa chủ quản rà soát đủ điều kiên thực tập cuối khóa; làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp của sinh viên các ngành trình Hiệu trưởng quyết định.

- Phối hợp với các khoa chủ quản và phòng Khảo thí & ĐBCL tổ chức học, thi các học phần chuyên môn thay thế.

- Tập hợp danh sách sinh viên trình Hội đồng xét tốt nghiệp theo đúng qui định.

4. Điều kiện sinh viên được thực tập tốt nghiệp

- Tích lũy đủ các học phần theo qui định trong chương trình đào tạo, điểm kết thúc của các học phần phải đạt từ điểm D trở lên (không kể các học phần GDTC)

- Năm học cuối khóa, nếu sinh viên đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự thì không được đăng ký dự thi tốt nghiệp và không nợ học phí. 

5. Điều kiện sinh viên được đăng ký làm khóa luận tốt nghiệp: 

Ngoài những điều kiện như đối với sinh viên được thực tập tốt nghiệp, những sinh viên làm khóa luận tốt nghiệp cần đạt điểm trung bình chung tích lũy của 7 học kỳ đạt điểm qui định của Hiệu trưởng cho từng ngành đào tạo.

6. Đối với giảng viên được hướng dẫn khóa luận tốt nghiệp:

- Đã tham gia giảng dạy các học phần giáo dục chuyên nghiệp từ 5 năm trở lên.

- Mỗi giảng viên không hướng dẫn quá 7 khóa luận tốt nghiệp. Riêng các giảng viên có học vị Tiến sỹ trở lên được hướng dẫn tối đa 10 khóa luận tốt nghiệp.

IV. Yêu cầu: 
- Các khoa chủ quản thông báo cho sinh viên biết và thực hiện kế hoạch.

- Các khoa, phòng và bộ môn có liên quan phối hợp, tổ chức thực hiện tốt kế hoạch. 

  KT. HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:






              PHÓ HIỆU TRƯỞNG

  - Lãnh đạo Nhà trường;
- Các khoa, bộ môn;         



          


 (đã ký)
- Các Phòng có liên quan
;








- Lưu: VT, P ĐT. 






 TS. Nguyễn Đức Tĩnh
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG ĐÀO TẠO
	Độc lập - Tự do – Hạnh phúc


THÔNG BÁO

Lịch học và thi các học phần chuyên môn thay thế cho sinh viên năm thứ 4, kỳ II năm học 2016 – 2017
1. Lịch học tuần 1,2: Từ 9/1/2017 đến 21/1/2017 (3 tuần từ 23/1 -10/2/2017 nghỉ tết)
	Lớp
	Phòng
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	LW5A,B
	B402
	Sáng
	PL&KD,TM
	PL về ƯĐXH
	PL&KD,TM
	PL về ƯĐXH
	PL&KD,TM
	PL về ƯĐXH

	LW5C,D
	
	Chiều
	PL&KD,TM
	PL về ƯĐXH
	PL&KD,TM
	PL về ƯĐXH
	PL&KD,TM
	PL về ƯĐXH

	QN6A
	B401
	Sáng
	Q.trị thay đổi
	H.định CLNNL
	Q.trị thay đổi
	H.định CLNNL
	Q.trị thay đổi
	H.định CLNNL

	QN6B
	
	Chiều
	Q.trị thay đổi
	H.định CLNNL
	Q.trị thay đổi
	H.định CLNNL
	Q.trị thay đổi
	H.định CLNNL

	TN7T–Lớp 1
	B403
	Sáng
	N. vụ thuế
	N.vụ KDCK
	N. vụ thuế
	N.vụ KDCK
	N. vụ thuế
	N.vụ KDCK

	TN7T–Lớp 2
	
	Chiều
	N. vụ thuế
	N.vụ KDCK
	N. vụ thuế
	N.vụ KDCK
	N. vụ thuế
	N.vụ KDCK

	KT8C
	B501
	Sáng
	Luật kế toán
	P. tích TCDN
	Luật kế toán
	P. tích TCDN
	Luật kế toán
	P. tích TCDN

	TN8N
	
	Chiều
	N.vụ KDCK
	K.năngGDNH
	N.vụ KDCK
	K.năngGDNH
	N.vụ KDCK
	K.năngGDNH

	KT8A
	B703
	Sáng
	P. tích TCDN
	Luật kế toán
	P. tích TCDN
	Luật kế toán
	P. tích TCDN
	Luật kế toán

	KT8D
	
	Chiều
	P. tích TCDN
	Luật kế toán
	P. tích TCDN
	Luật kế toán
	P. tích TCDN
	Luật kế toán

	QT21A
	B503
	Sáng
	Quản trị DN
	Ra Q. định
	Quản trị DN
	Ra Q. định
	Quản trị DN
	Ra Q. định

	QT21B
	
	Chiều
	Quản trị DN
	Ra Q. định
	Quản trị DN
	Ra Q. định
	Quản trị DN
	Ra Q. định

	QT21C
	B505
	Sáng
	Ra Q. định
	Quản trị DN
	Ra Q. định
	Quản trị DN
	Ra Q. định
	Quản trị DN

	QT21D
	
	Chiều
	Ra Q. định
	Quản trị DN
	Ra Q. định
	Quản trị DN
	Ra Q. định
	Quản trị DN

	CT10- Lớp 1
	B404
	Sáng
	CTXHLĐ
	CTXHPN
	CTXHLĐ
	CTXHPN
	CTXHLĐ
	CTXHPN

	CT10- Lớp 2
	
	Chiều
	CTXHLĐ
	CTXHPN
	CTXHLĐ
	CTXHPN
	CTXHLĐ
	CTXHPN

	XH16- Lớp 1
	B405
	Sáng
	KTxử lýTT
	XHHCĐ
	KTxử lýTT
	XHHCĐ
	KTxử lýTT
	XHHCĐ

	XH16- Lớp 2
	
	Chiều
	KTxử lýTT
	XHHCĐ
	KTxử lýTT
	XHHCĐ
	KTxử lýTT
	XHHCĐ


2. Lịch học tuần 3,4,5: Từ 13/2/2017 đến 1/3/2017 
	Lớp
	Phòng
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	LW5A,B
	B304
	Sáng
	PL về ƯĐXH
	
	PL về ƯĐXH
	
	PL&KD,TM
	

	LW5C,D
	
	Sáng
	
	PL về ƯĐXH
	
	PL về ƯĐXH
	
	PL&KD,TM

	QN6A
	B401
	Sáng
	H.định CLNNL
	
	H.định CLNNL
	
	Q.trị thay đổi
	

	QN6B
	
	Sáng
	
	H.định CLNNL
	
	H.định CLNNL
	
	Q.trị thay đổi

	TN7T–Lớp 1
	B401
	Chiều
	N. vụ thuế
	
	N. vụ thuế
	
	N.vụ KDCK
	

	TN7T–Lớp 2
	
	Chiều
	
	N. vụ thuế
	
	N. vụ thuế
	
	N.vụ KDCK

	KT8C
	B403
	Sáng
	Luật kế toán
	
	Luật kế toán
	
	P. tích TCDN
	

	TN8N
	
	Sáng
	
	K.năngGDNH
	
	K.năngGDNH
	
	N.vụ KDCK

	KT8A
	B403
	Chiều
	Luật kế toán
	
	Luật kế toán
	
	P. tích TCDN
	

	KT8D
	
	Chiều
	
	Luật kế toán
	
	Luật kế toán
	
	P. tích TCDN

	QT21A
	B405
	Sáng
	Quản trị DN
	
	Quản trị DN
	
	Ra Q. định
	

	QT21B
	
	Sáng
	
	Quản trị DN
	
	Quản trị DN
	
	Ra Q. định

	QT21C
	B405
	Chiều
	Quản trị DN
	
	Quản trị DN
	
	Ra Q. định
	

	QT21D
	
	Chiều
	
	Quản trị DN
	
	Quản trị DN
	
	Ra Q. định

	CT10- Lớp 1
	B402
	Sáng
	CTXHLĐ
	
	CTXHLĐ
	
	CTXHPN
	

	CT10- Lớp 2
	
	Sáng
	
	CTXHLĐ
	
	CTXHLĐ
	
	CTXHPN

	XH16- Lớp 1
	B402
	Chiều
	KTxử lýTT
	
	KTxử lýTT
	
	XHHCĐ
	

	XH16- Lớp 2
	
	Chiều
	
	KTxử lýTT
	
	KTxử lýTT
	
	XHHCĐ


3. Lịch thi: Ngày 11 và 12/3/2017 tại Nhà C (phòng thi sẽ công bố sau)

 - Ngày 11/03/2017:   Môn 1: Ca 1: QT21+CT10; Ca 2: KT8+QN6; Ca 3: TN7+XH16; Ca 4: LW5

 - Ngày 12/03/2017:   Môn 2: Ca 1: QT21+CT10; Ca 2: KT8+QN6; Ca 3: TN7+XH16; Ca 4: LW5

	  Nơi nhận:




                                                 
        - Các khoa, bộ môn;


        - Các phòng có liên quan
;
        - Lưu: ĐT.
	PHỤ TRÁCH PHÒNG

                   Nguyễn Xuân Hòa


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	KHOA…………………………….
	Độc lập - Tự do – Hạnh phúc

	
	Hà Nội, ngày….tháng 11  năm 2016


ĐỀ NGHỊ
(V/v thực tập tốt nghiệp cho sinh viên năm học 2016 - 2017)

Căn cứ kế hoạch Thực tập tốt nghiệp của sinh viên bậc đại học, cao đẳng năm học 2016-2017. Khoa báo cáo và đề nghị Hiệu trưởng Nhà trường danh sách sinh viên được thực tập cuối khóa, mức điểm viết khóa luận, danh sách sinh viên được viết khóa luận như sau:

1. ĐẠI HỌC

	Tổng số sinh viên khóa học (tính đến thời điểm báo cáo)
	

	Số sinh viên đủ điều kiện thực tập cuối khóa
	

	Số sinh viên đề nghị cho thực tập cuối khóa

(Có số HP tích lũy đạt điểm D trở lên, tối thiểu đạt 85% so với tổng số tín chỉ, không nợ môn chuyên ngành)
	

	Số sinh viên được viết khóa luận theo tỷ lệ 30%
	

	Số sinh viên khoa đề nghị cho viết khóa luận
	

	Đề xuất mức điểm TBCHT lần 1 được viết khóa luận
	


1. CAO ĐẲNG
	Tổng số sinh viên
	

	Số sinh viên đủ điều kiện thực tập cuối khóa
	

	Số sinh viên đề nghị cho thực tập cuối khóa

(Có số HP tích lũy đạt điểm D trở lên, tối thiểu đạt 85% so với tổng số tín chỉ, không nợ môn chuyên ngành)
	


	  HIỆU TRƯỞNG DUYỆT

1. Bậc đại học:

- Số SV được thực tập:………………

- Mức điểm viết KL:…………..

- Số SV được làm KL:………………
1. Bậc Cao đẳng:

- Số SV được thực tập:…………………….

	PHÒNG ĐÀO TẠO

	TRƯỞNG KHOA



	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG ĐÀO TẠO
	Độc lập - Tự do – Hạnh phúc

	
	Hà Nội, ngày  9  tháng 11  năm 2016


THÔNG BÁO

(V/v Thời gian, địa điểm hướng dẫn thực tập cho sinh viên tốt nghiệp 

Năm học 2016 - 2017)

Căn cứ kế hoạch số 44/KH-ĐHCĐ ngày 9/11/2016 của Hiệu trưởng về thực tập tốt nghiệp của sinh viên bậc đại học, cao đẳng năm học 2016-2017. Phòng Đào tạo thông báo:

1. Thời gian, địa điểm hướng dẫn thực tập của các khoa:

	TT
	KHOA
	BUỔI
	NGÀY
	ĐỊA ĐIỂM

	1
	Tài chính ngân hàng
	SÁNG
	17/01/2017
	HTA

	2
	Bảo hộ lao động
	CHIỀU
	17/01/2017
	HTA

	3
	Kế toán
	SÁNG
	18/01/2017
	HTA

	4
	Quản trị kinh doanh
	CHIỀU
	18/01/2017
	HTA

	5
	Quản trị nhân lực
	SÁNG
	19/01/2017
	HTA

	6
	Luật
	CHIỀU
	19/01/2017
	HTA

	7
	Xã hội học
	SÁNG
	17/01/2017
	b304

	8
	Công tác xã hội
	CHIỀU
	17/01/2017
	b304


2. Đề nghị phòng Hành chính tổng hợp, các khoa căn cứ thông báo trên phối hợp thực hiện.

	  Nơi nhận:




                                                 
        - Các khoa, bộ môn


        - Các phòng có liên quan

        - Lưu: ĐT
	PHỤ TRÁCH PHÒNG

Nguyễn Xuân Hòa
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